
Инструкция для членов комиссий по осуществлению закупок  

по подгрузке сертификата открытого ключа действующей электронной подписи  

на электронной площадке «Сбер А» 

 

1. Зайти в личный кабинет на электронной площадке (далее – ЭП) «Сбер А», далее во вкладке «Процедуры» выбрать 

«Реестр комиссий». 

 

Рисунок 1 

 



 

2. В открывшемся окне перейти в «Реестр участников комиссий» (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2 

 

  



3. Осуществить поиск лица, которому необходимо добавить на ЭП контейнер открытого ключа, указав в 

соответствующем поле фамилию такого лица (Рисунок 3). 

 

Рисунок 3 

3.1. Далее напротив фамилии нажать на кнопку «Редактирование записи», при этом откроется окно 

«Изменение участника в реестре членов комиссий» (Рисунок 4). 

  



4. В окне «Изменение участника в реестре членов комиссий» пройти по вкладке «По сертификату». 

 

Рисунок 4 

  



 

5. Открывается следующее окно (Рисунок 5), в котором необходимо нажать на кнопку «Выбрать файл», 

позволяющую загрузить файл сертификата открытого ключа лица (Рисунок 5.1), по которому редактируется 

запись в реестре участников комиссий. Затем следует нажать - «Загрузить сертификат».  

 
Рисунок 5 

 

 

 

 

           Рисунок 5.1 

 



           

6. После загрузки сертификата - нажать на кнопку «Подтвердить» (Рисунок 6).  

 

 Рисунок 6 

  



7. Далее нажать на кнопку «Подписать и отправить». 

 

Рисунок 7 

Подгрузка на ЭП сертификата открытого ключа по каждому представителю заказчика, входящему в состав закупочной  

комиссии, необходима для отправки протоколов подведения итогов по закупкам всем членам комиссии на подпись 

посредством ЭЦП.  При невыполнении действий, указанных в настоящей инструкции, направление на подпись 

протокола всем членам закупочной комиссии технически будет невозможным.  


