Инструкция по внесению сведений о членах комиссии
[bookmark: _GoBack]	Для внесения сведений о членах комиссии следует открыть справочник «Справочник членов комиссии» и по кнопке [image: http://helpgz.keysystems.ru/user/pages/03.complex-operations/16.2-15-ispolzovanie-dostupnykh-spravochnikov-v-sisteme-web-torgi-ks/03.2-15-3-spravochnik-chlenov-komissii/new.png][Создать] вызвать форму заполнения данных нового члена комиссии .Обязательными для заполнения являются поля: «ФИО», «Связанная организация», «Статус». Значение в поле «Должность» заполняется путем выбора из справочника должностей (при отсутствии необходимой должности следует зайти в справочник должностей и создать (не отредактировать) требуемую должность».
[image: http://helpgz.keysystems.ru/user/pages/03.complex-operations/16.2-15-ispolzovanie-dostupnykh-spravochnikov-v-sisteme-web-torgi-ks/03.2-15-3-spravochnik-chlenov-komissii/1.png]

ВНИМАНИЕ!
В поле «Должность» ОБЯЗАТЕЛЬНО указание наименования должности, структурного подразделения и организации.

Пример: ведущий эксперт отдела организации закупок работ, услуг государственного казенного учреждения Рязанской области «Центр закупок Рязанской области».
	После заполнения всех необходимых полей следует сохранить запись о новом члене комиссии, воспользовавшись кнопкой [image: http://helpgz.keysystems.ru/user/pages/03.complex-operations/16.2-15-ispolzovanie-dostupnykh-spravochnikov-v-sisteme-web-torgi-ks/03.2-15-3-spravochnik-chlenov-komissii/save.png][Сохранить].
	Если в справочнике  членов комиссии существует введенное раньше неактуальное значение, перед созданием нового значения, необходимо открыть для редактирования устаревшую запись, указать статус «Не актуальна» и сохранить запись.
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