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РЕГИСТРАЦИЯ НА УТП 
И В ТС «ЗАКУПКИ ПО 223-ФЗ»

ПОЛУЧИТЬ
ЭЛЕКТРОННУЮ
ПОДПИСЬ

ЗАРЕГИСТРИРОВАТЬСЯ
НА УТП В КАЧЕСТВЕ
ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

ЗАРЕГИСТРИРОВАТЬСЯ
В ТОРГОВУЮ СЕКЦИЮ
«ЗАКУПКИ ПО 223-ФЗ»



ЭЛЕКТРОННАЯ ПОДПИСЬ (ЭП)

НА СТРАНИЦЕ «ПОЛУЧЕНИЕ И ПРОВЕРКА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ» МОЖНО

ПРОВЕРИТЬ КОРРЕКТНОСТЬ НАСТРОЙКИ ВАШЕГО БРАУЗЕРА ДЛЯ РАБОТЫ С

ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ (ДАЛЕЕ - ЭП) НА ПЛОЩАДКЕ. ДЛЯ ЭТОГО ИЗ

ВЫПАДАЮЩЕГО СПИСКА ВЫБЕРИТЕ СЕРТИФИКАТ И НАЖМИТЕ КНОПКУ

"ПРОВЕРИТЬ ЭП".

ПОЛУЧИТЬ СЕРТИФИКАТЫ ЭП МОЖНО В

АККРЕДИТОВАННЫХ МИНКОМСВЯЗЬЮ РОССИИ

УДОСТОВЕРЯЮЩИХ ЦЕНТРАХ (ДАЛЕЕ - УЦ).

СЕРТИФИКАТЫ ЭП, ПОЛУЧЕННЫЕ В АККРЕДИТОВАННЫХ

МИНКОМСВЯЗЬЮ РОССИИ УЦ, МОГУТ БЫТЬ

ИСПОЛЬЗОВАНЫ НА ВСЕХ ОТОБРАННЫХ ЭЛЕКТРОННЫХ

ПЛОЩАДКАХ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКУПОК, А ТАКЖЕ НА ПЛОЩАДКАХ,

РАБОТАЮЩИХ В РАМКАХ ЗАКОНА № 223-ФЗ О

ЗАКУПКАХ ОТДЕЛЬНЫМИ ВИДАМИ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ.



РЕГИСТРАЦИЯ НА УТП 
ЮРИДИЧЕСКОГО / ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА

ДЛЯ РАБОТЫ НА УНИВЕРСАЛЬНОЙ ТОРГОВОЙ

ПЛАТФОРМЕ ЗАО «СБЕРБАНК-АСТ» (ДАЛЕЕ- УТП)

НЕОБХОДИМО ПРОЙТИ ПРОЦЕДУРУ РЕГИСТРАЦИИ.

ПРИ ЭТОМ РЕГИСТРАЦИЯ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ В ДВА

ЭТАПА:

1. РЕГИСТРАЦИЯ В ОТКРЫТОЙ ЧАСТИ ЭЛЕКТРОННОЙ

ПЛОЩАДКИ В КАЧЕСТВЕ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ;

2. РЕГИСТРАЦИЯ В ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ.

РЕГИСТРАЦИЯ ДОЛЖНА БЫТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНА С

ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ, ПОЭТОМУ НЕОБХОДИМО

ВЫБИРАТЬ:

 ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА - РЕГИСТРАЦИЯ ЮЛ С

ЭП,

 ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ - РЕГИСТРАЦИЯ ФЛ С ЭП,

 ДЛЯ РЕГИСТРАЦИИ НОВОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ (ПРИ

НАЛИЧИИ ДЕЙСТВУЮЩЕЙ РЕГИСТРАЦИИ НА УТП) -

РЕГИСТРАЦИЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ С ЭП.



НА СТАРТОВОЙ СТРАНИЦЕ UTP.SBERBANK-AST.RU В

ВЕРХНЕМ ПРАВОМ УГЛУ НЕОБХОДИМО НАЖАТЬ НА

КНОПКУ «РЕГИСТРАЦИЯ». ОТКРОЕТСЯ СТРАНИЦА

РЕГИСТРАЦИИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ. ДАЛЕЕ НУЖНО

ВЫБРАТЬ НЕОБХОДИМУЮ ФОРМУ ДЛЯ ПОДАЧИ

ЗАЯВКИ НА РЕГИСТРАЦИЮ:

 ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА - РЕГИСТРАЦИЯ ЮЛ С

ЭП,

 ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ - РЕГИСТРАЦИЯ ФЛ С ЭП,

 ДЛЯ РЕГИСТРАЦИИ НОВОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ (ПРИ

НАЛИЧИИ ДЕЙСТВУЮЩЕЙ РЕГИСТРАЦИИ НА УТП) -

РЕГИСТРАЦИЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ С ЭП.

РЕГИСТРАЦИЯ НА УТП 
ЮРИДИЧЕСКОГО / ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА

http://utp.sberbank-ast.ru/


ПОДАЧА ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ

В РАЗДЕЛЕ «ИНИЦИАЛИЗАЦИЯ ПОЛЕЙ ФОРМЫ ИЗ

СЕРТИФИКАТА» ИЗ ВЫПАДАЮЩЕГО СПИСКА

УСТАНОВЛЕННЫХ СЕРТИФИКАТОВ ЭП НЕОБХОДИМО

ВЫБРАТЬ СЕРТИФИКАТ, С КОТОРЫМ БУДУТ

ВЫПОЛНЯТЬСЯ ДЕЙСТВИЯ НА ПЛОЩАДКЕ, И НАЖАТЬ

КНОПКУ «ПРОЧИТАТЬ». ЭТО ПОЗВОЛИТ ЗАПОЛНИТЬ

ЧАСТЬ ПОЛЕЙ ФОРМЫ РЕГИСТРАЦИИ. ДАЛЕЕ

НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ ПОЛЯ ОТМЕЧЕННЫЕ .

ПОСЛЕ ЗАПОЛНЕНИЯ ВСЕХ НЕОБХОДИМЫХ СВЕДЕНИЙ В

НИЖНЕЙ ЧАСТИ СТРАНИЦЫ НЕОБХОДИМО НАЖАТЬ НА

КНОПУ «ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ».

СТРАНИЦА ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ СОДЕРЖИТ РАЗДЕЛ С ЗАЯВЛЕНИЯМИ. УКАЗАННЫЕ РАЗДЕЛЫ СОДЕРЖАТ В

СЕБЕ ТЕКСТ ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ И О ПРИСОЕДИНЕНИИ К РЕГЛАМЕНТУ УТП, А ТАКЖЕ ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ОТКРЫТИИ

СЧЕТА НА ЭЛЕКТРОННОЙ ПЛОЩАДКЕ.



ПОДАЧА ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ. 
ИДЕНТИФИКАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ 
КОНТАКТНОГО ЛИЦА

НА ПЛОЩАДКЕ ПРЕДУСМОТРЕН КОНТРОЛЬ ДУБЛИРОВАНИЯ ЛОГИНОВ. ЕСЛИ В ЗАЯВЛЕНИИ НА РЕГИСТРАЦИЮ ЗАЯВИТЕЛЬ

УКАЖЕТ ЛОГИН, КОТОРЫЙ УЖЕ СУЩЕСТВУЕТ НА ПЛОЩАДКЕ, ПОЯВИТСЯ ПРЕДУПРЕЖДАЮЩЕЕ СООБЩЕНИЕ, И ОПЕРАЦИЯ

НЕ БУДЕТ ВЫПОЛНЕНА. В ЭТОМ СЛУЧАЕ НЕОБХОДИМО ВЕРНУТЬСЯ К РЕДАКТИРОВАНИЮ ДАННЫХ И ПО ЗАВЕРШЕНИИ

РЕДАКТИРОВАНИЯ ПОВТОРИТЬ ОТПРАВКУ ЗАПРОСА НА РЕГИСТРАЦИЮ.

В РАЗДЕЛ «ИДЕНТИФИКАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ КОНТАКТНОГО ЛИЦА» НЕОБХОДИМО ВНЕСТИ ЛОГИН И ПАРОЛЬ, КОТОРЫЕ

БУДУТ В ДАЛЬНЕЙШЕМ ИСПОЛЬЗОВАНЫ ДЛЯ РАБОТЫ НА ПЛОЩАДКЕ. ВВЕДЕННЫЕ ДАННЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ

КОНФИДЕНЦИАЛЬНЫМИ И МОГУТ БЫТЬ ИСПОЛЬЗОВАНЫ ДЛЯ ВХОДА В ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ.



ПОДАЧА ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ.
ДОКУМЕНТЫ

В РАЗДЕЛ «ДОКУМЕНТЫ» НЕОБХОДИМО ПРИКРЕПИТЬ

ФАЙЛЫ С ПОМОЩЬЮ КНОПКИ «ПРИКРЕПИТЬ». ДЛЯ

УДАЛЕНИЯ ФАЙЛА ИЗ ПОЛЯ НАЖМИТЕ КНОПКУ

«ОЧИСТИТЬ».

ДОПУСКАЕТСЯ ПРИКРЕПЛЕНИЕ РАЗЛИЧНЫХ ФОРМАТОВ

(PDF, XLSX, DOC, RAR, ZIP).

ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАМ МОЖНО ПОСМОТРЕТЬ НА

СТРАНИЦЕ «РЕГИСТРАЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ НА

УНИВЕРСАЛЬНОЙ ТОРГОВОЙ ПЛАТФОРМЕ СБЕРБАНК-АСТ»,

НАЖАВ НА АКТИВНУЮ ССЫЛКУ «ТРЕБОВАНИЯ К

ДОКУМЕНТАМ».

http://utp.sberbank-ast.ru/Main/NBT/RegistrPage/0/0/0/0


ДЛЯ ОТПРАВКИ ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ НЕОБХОДИМО

НАЖАТЬ КНОПКУ «ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ».

ПОДАЧА ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ.
УВЕДОМЛЕНИЕ О РЕЗУЛЬТАТАХ РЕГИСТРАЦИИ. 

РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ БУДЕТ НАПРАВЛЕН В

ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ЗАЯВИТЕЛЯ В ВИДЕ УВЕДОМЛЕНИЯ - ДОКУМЕНТА, ДОСТУПНОГО В

ПУНКТЕ МЕНЮ «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ» – «РЕЕСТР ДОКУМЕНТОВ».

ПОСЛЕ НАПРАВЛЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ

ЗАЯВИТЕЛЬ МОЖЕТ ВОЙТИ В СВОЙ ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ С

ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЛОГИНА/ПАРОЛЯ ИЛИ СЕРТИФИКАТА ЭП.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ НА

РЕГИСТРАЦИЮ – 3 РАБОЧИХ ДНЯ.

ОПЕРАТОР ПО ИТОГАМ РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

ПРИНИМАЕТ РЕШЕНИЕ ОБ ОДОБРЕНИИ РЕГИСТРАЦИИ ИЛИ ОБ

ОТКАЗЕ В РЕГИСТРАЦИИ.

ЗАЯВИТЕЛЬ, КОТОРОМУ БЫЛО ОТКАЗАНО В

РЕГИСТРАЦИИ, ВПРАВЕ ПОВТОРНО ПОДАТЬ

ЗАЯВЛЕНИЕ НА РЕГИСТРАЦИЮ, УСТРАНИВ

ДОПУЩЕННЫЕ НАРУШЕНИЯ.

ДЛЯ ПОВТОРНОГО НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ НА

РЕГИСТРАЦИЮ СМ. СЛАЙД ИЗМЕНЕНИЕ

РЕГИСТРАЦИОННЫХ ДАННЫХ.



ВХОД В ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ УТП

ДЛЯ ВХОДА В ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ

НЕОБХОДИМО НА САЙТЕ UTP.SBERBANK-

AST.RU В ВЕРХНЕМ ПРАВОМ УГЛУ

НАЖАТЬ КНОПКУ «ВОЙТИ».

ВОЙТИ В ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ МОЖНО С

ПОМОЩЬЮ:

1. ВВОДА ЛОГИНА И ПАРОЛЯ

ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ В ПОЛЯХ «ИМЯ

ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ» И «ПАРОЛЬ»

СООТВЕТСТВЕННО;

2. ИЛИ С ПОМОЩЬЮ СЕРТИФИКАТА ЭП.

ПОСЛЕ ВВОДА ДАННЫХ НЕОБХОДИМО

НАЖАТЬ КНОПКУ «ВОЙТИ».

http://utp.sberbank-ast.ru/


ИЗМЕНЕНИЕ/ОБНОВЛЕНИЕ РЕГИСТРАЦИОННЫХ 
ДАННЫХ. ПОДАЧА ПОВТОРНОГО ЗАЯВЛЕНИЯ 
НА РЕГИСТРАЦИЮ

В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ НЕОБХОДИМО ИЗМЕНИТЬ ИЛИ ОБНОВИТЬ РЕГИСТРАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ, А ТАКЖЕ В СЛУЧАЕ КОГДА ЗАЯВКА НА

РЕГИСТРАЦИЮ БЫЛА ОТКЛОНЕНА, НЕОБХОДИМО ВО ВКЛАДКЕ «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ» ВЫБРАТЬ ПУНКТ МЕНЮ «ИЗМЕНЕНИЕ

ДАННЫХ».

НА ОТКРЫВШЕЙСЯ СТРАНИЦЕ УКАЖИТЕ ОСНОВАНИЕ ДЛЯ ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛЕ «ОСНОВАНИЕ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ

ИЗМЕНЕНИЙ». НАЖМИТЕ КНОПКУ «ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ».

ВНИМАНИЕ: ДОКУМЕНТЫ ИЗМЕНЯЮТСЯ В РАЗДЕЛЕ «ДОКУМЕНТЫ». ДЛЯ ИЗМЕНЕНИЯ НЕОБХОДИМО УДАЛИТЬ ФАЙЛ И

ПРИКРЕПИТЬ НОВЫЙ.



ВОССТАНОВЛЕНИЕ ПАРОЛЯ

В СЛУЧАЕ ЕСЛИ УТЕРЯНЫ ДАННЫЕ ДЛЯ ВОССТАНОВЛЕНИЯ ПАРОЛЯ, КОТОРЫЕ УКАЗАНЫ

В РАЗДЕЛЕ «СВЕДЕНИЯ ДЛЯ ВОССТАНОВЛЕНИЯ», НЕОБХОДИМО ОТПРАВИТЬ

ОФИЦИАЛЬНЫЙ ЗАПРОС В АДРЕС ОПЕРАТОРА УТП ЗАО «СБЕРБАНК-АСТ» НА

ВОССТАНОВЛЕНИЕ ЛОГИНА И E-MAIL ЗА ПОДПИСЬЮ РУКОВОДИТЕЛЯ И ПЕЧАТЬЮ

ОРГАНИЗАЦИИ С УКАЗАНИЕМ: ИНН/КПП ОРГАНИЗАЦИИ; ФИО ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ, ЧЕЙ

ЛОГИН И E-MAIL НЕОБХОДИМО ВОССТАНОВИТЬ.

ДЛЯ ВОССТАНОВЛЕНИЯ ПАРОЛЯ НЕОБХОДИМО НА ГЛАВНОЙ

СТРАНИЦЕ В ВЕРХНЕМ ПРАВОМ УГЛУ НАЖАТЬ КНОПКУ «ВОЙТИ» И

ПРОЙТИ ПО АКТИВНОЙ ССЫЛКЕ «ЗАБЫЛИ ПАРОЛЬ?». НА

ОТКРЫВШЕЙСЯ ФОРМЕ ЗАПРОСА НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ПОЛЯ ОТМЕЧЕННЫЕ И НАЖАТЬ КНОПКУ

«ОТПРАВИТЬ ЗАПРОС». НА E-MAIL БУДЕТ НАПРАВЛЕНО ПИСЬМО СО

ССЫЛКОЙ, ПРОЙДЯ ПО КОТОРОЙ БУДЕТ ПРЕДОСТАВЛЕНА

ВОЗМОЖНОСТЬ УКАЗАТЬ НОВЫЙ ПАРОЛЬ.



ИЗМЕНЕНИЕ ПАРОЛЯ

ИЗМЕНИТЬ ПАРОЛЬ МОЖНО В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ

ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ. ДЛЯ ЭТОГО ВО ВКЛАДКЕ МЕНЮ

«ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ» НЕОБХОДИМО ВЫБРАТЬ ПУНКТ

«СМЕНА ПАРОЛЬ».

НА ОТКРЫВШЕЙСЯ СТРАНИЦЕ НЕОБХОДИМО ВВЕСТИ

НОВЫЙ ПАРОЛЬ, А ТАКЖЕ ТЕКСТ РАСПОЛОЖЕННЫЙ НА

КАРТИНКЕ И НАЖАТЬ КНОПКУ «СОХРАНИТЬ». ПОСЛЕ

ЧЕГО НЕОБХОДИМО ПЕРЕЗАЙТИ В ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ.



ЮРИДИЧЕСКИЕ / ФИЗИЧЕСКИЕ ЛИЦА, 
ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫЕ БЕЗ ЭП

1. ПОЛУЧЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ЦИФРОВОЙ ПОДПИСИ. ЭП НЕОБХОДИМО ПОЛУЧАТЬ В

АККРЕДИТОВАННЫХ УДОСТОВЕРЯЮЩИХ ЦЕНТРАХ. ИХ ПЕРЕЧЕНЬ РАЗМЕЩЕН В РАЗДЕЛЕ РЕГИСТРАЦИЯ

– ПОЛУЧЕНИЕ И ПРОВЕРКА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ: UTP.SBERBANK-AST.RU/MAIN/UTIL/TESTDS .

ДЛЯ УЧАСТНИКОВ С ДЕЙСТВУЮЩЕЙ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ ТАКУЮ ПОДПИСЬ МОЖНО

ПРОВЕРИТЬ (СМ. СЛАЙД ЭЛЕКТРОННАЯ ПОДПИСЬ). В СЛУЧАЕ ЕСЛИ ТАКАЯ ПОДПИСЬ ПОДХОДИТ ДЛЯ

РАБОТЫ НА ПЛОЩАДКЕ, МОЖНО ЕЕ ПРИМЕНЯТЬ.

2. ОБНОВИТЬ СВОИ РЕГИСТРАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ НА УТП С ЭЛЕКТРОННОЙ

ПОДПИСЬЮ (СМ. СЛАЙД ИЗМЕНЕНИЕ/ОБНОВЛЕНИЕ РЕГИСТРАЦИОННЫХ ДАННЫХ)

3. ЗАРЕГИСТРИРОВАТЬСЯ В ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ «ЗАКУПКИ ПО 223 - ФЗ» (СМ. СЛАЙД РЕГИСТРАЦИЯ В

ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ «ЗАКУПКИ ПО 223 - ФЗ»).

ДЛЯ РАБОТЫ В ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ «ЗАКУПКИ ПО 223-ФЗ» ТРЕБУЕТСЯ ПРИМЕНЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ, ПОЭТОМУ

УЧАСТНИКИ ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАРЕГИСТРИРОВАНЫ НА УТП С ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ.

http://utp.sberbank-ast.ru/Main/Util/TestDS


РЕГИСТРАЦИЯ В ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ
«ЗАКУПКИ ПО 223 - ФЗ»

НАПРОТИВ ВЫБРАННОЙ ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ «ЗАКУПКИ ПО 223-ФЗ» В

КОЛОНКЕ «ПОЛНОМОЧИЯ ТС (ЗАРЕГИСТРИРОВАТЬСЯ КАК)»

НЕОБХОДИМО ВЫБРАТЬ ВИД ПОЛНОМОЧИЙ ИЗ ПЕРЕЧНЯ.

ДЛЯ РЕГИСТРАЦИИ В ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ «ЗАКУПКИ ПО 223-ФЗ»

НЕОБХОДИМО В ПОЛЕ «РЕГИСТРАЦИЯ В ТОРГОВЫХ СЕКЦИЯХ» НАЖАТЬ

НА КНОПКУ . ОТКРОЕТСЯ ПЕРЕЧЕНЬ ТОРГОВЫХ СЕКЦИЙ.

ПОЛНОМОЧИЯ В ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ 

«ЗАКУПКИ ПО 223-ФЗ»

ДЛЯ РЕГИСТРАЦИИ НЕОБХОДИМО ПРОЙТИ

ПО ОДНОЙ ИЗ АКТИВНЫХ ССЫЛОК.

ОРГАНИЗАТОР

УЧАСТНИК

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН 



РЕГИСТРАЦИЯ В ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ
«ЗАКУПКИ ПО 223 - ФЗ»

НА СТРАНИЦЕ «ЗАЯВЛЕНИЕ НА РЕГИСТРАЦИЮ В

ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ» В РАЗДЕЛЕ «ЗАЯВЛЕНИЕ ОТ ИМЕНИ

ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА» СОДЕРЖИТСЯ ТЕКСТ ЗАЯВЛЕНИЯ

О РЕГИСТРАЦИИ В ТС, О ПРИСОЕДИНЕНИИ К РЕГЛАМЕНТУ

ТС И О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПОЛНОМОЧИЙ В ТОРГОВОЙ

СЕКЦИИ.

ТАКЖЕ НА СТРАНИЦЕ УКАЗАНЫ: ИНФОРМАЦИЯ О

ТОРГОВОЙ СЕКЦИИ; ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ ОБ

ОРГАНИЗАЦИИ И ПРЕДСТАВИТЕЛЕ; ДОКУМЕНТЫ

ОРГАНИЗАЦИИ.

ЕСЛИ ВСЕ СВЕДЕНИЯ УКАЗАНЫ ВЕРНО, НЕОБХОДИМО

НАЖАТЬ НА КНОПКУ ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ.

ВНИМАНИЕ: ПОСЛЕ ПОДПИСАНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

НЕОБХОДИМО ВЫЙТИ И ЗАНОВО ВОЙТИ В ЛИЧНЫЙ

КАБИНЕТ.



РЕЕСТР ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ.
ДОБАВЛЕНИЕ НОВОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 
ИЗ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА

ОТКРОЕТСЯ СТРАНИЦА «ПОДАЧА ЗАЯВЛЕНИЯ НА РЕГИСТРАЦИЮ». НА

ОТКРЫВШЕЙСЯ СТРАНИЦЕ НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ

ПОЛЯ. ЕСЛИ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ БУДЕТ РАБОТАТЬ С ЭП, НЕОБХОДИМО

ПРИВЯЗАТЬ СЕРТИФИКАТ ЭП, ПРИКРЕПИВ ЕГО В ПОЛЕ «СЕРТИФИКАТ

ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ». ПРИКРЕПЛЯЕТСЯ ОТКРЫТЫЙ СЕРТИФИКАТ КЛЮЧА ЭП

В ФОРМАТЕ .CER. ПОСЛЕ ЗАПОЛНЕНИЯ ВСЕХ СВЕДЕНИЙ НАЖМИТЕ НА

КНОПКУ «ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ».

ОТ ИМЕНИ ОРГАНИЗАЦИИ НА ПЛОЩАДКЕ МОГУТ РАБОТАТЬ НЕСКОЛЬКО ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ С ЭП

ИЛИ БЕЗ.

ЧТОБЫ ДОБАВИТЬ НОВОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ ИЗ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА,

НЕОБХОДИМО ВО ВКЛАДКЕ «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ» ПРОЙТИ НА СТРАНИЦУ «РЕЕСТР

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ». НА ОТКРЫВШЕЙСЯ СТРАНИЦЕ НАЖМИТЕ КНОПКУ «НОВЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ».



РЕЕСТР ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ.
ДОБАВЛЕНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 
ИЗ ОТКРЫТОЙ ЧАСТИ
ДОБАВИТЬ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ МОЖНО ИЗ ОТКРЫТОЙ

ЧАСТИ. ДЛЯ ЭТОГО НА ГЛАВНОЙ СТРАНИЦЕ UTP.SBERBANK-AST.RU В

ВЕРХНЕМ ПРАВОМ УГЛУ НЕОБХОДИМО НАЖАТЬ КНОПКУ

«РЕГИСТРАЦИЯ». НА ОТКРЫВШЕЙСЯ СТРАНИЦЕ В РАЗДЕЛЕ

«РЕГИСТРАЦИЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ С ЭП» НАЖМИТЕ КНОПКУ «ПОДАТЬ

ЗАЯВКУ». ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ, ЧТО ДЛЯ ЭТОГО СПОСОБА

ДОБАВЛЕНИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ НАЛИЧИЕ ЭП ОБЯЗАТЕЛЬНО.

НА СТРАНИЦЕ ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ В РАЗДЕЛЕ

«ИНИЦИАЛИЗАЦИЯ ПОЛЕЙ ФОРМЫ ИЗ СЕРТИФИКАТА»

НЕОБХОДИМО ВЫБРАТЬ НУЖНЫЙ СЕРТИФИКАТ ИЗ

ВЫПАДАЮЩЕГО СПИСКА И НАЖАТЬ КНОПКУ

«ПРОЧИТАТЬ», ПОСЛЕ ЧЕГО СКОПИРУЮТСЯ ПОЛЯ ИЗ

СЕРТИФИКАТА В ФОРМУ ЗАЯВЛЕНИЯ.

НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ ВСЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ПОЛЯ И

НАЖАТЬ КНОПКУ «ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ».

http://utp.sberbank-ast.ru/


РЕЕСТР ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ.
ИЗМЕНЕНИЕ СЕРТИФИКАТА

ДЛЯ ИЗМЕНЕНИЯ / ДОБАВЛЕНИЯ СЕРТИФИКАТА

ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ НЕОБХОДИМО НА СТРАНИЦЕ «РЕЕСТР

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ» В ПОЛЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ, НАЖАТЬ НА

ПИКТОГРАММУ «ИЗМЕНЕНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ» .

В РАЗДЕЛЕ «РЕГИСТРАЦИОННЫЕ ДОКУМЕНТЫ» В ПОЛЕ

«СЕРТИФИКАТ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ» НЕОБХОДИМО НАЖАТЬ

КНОПКУ «ПРИКРЕПИТЬ» И ДОБАВИТЬ СЕРТИФИКАТ.

ПРИКРЕПЛЯЕТСЯ ОТКРЫТЫЙ СЕРТИФИКАТ КЛЮЧА ЭП В

ФОРМАТЕ .CER.

ПОСЛЕ ВНЕСЕНИЯ СВЕДЕНИЙ НАЖМИТЕ КНОПКУ

«ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ».



РЕЕСТР ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ.
ОТЗЫВ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ

ДЛЯ БЛОКИРОВКИ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ НА СТРАНИЦЕ «РЕЕСТР

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ» НАПРОТИВ ИНТЕРЕСУЮЩЕГО

ПРЕДСТАВИТЕЛЯ НЕОБХОДИМО НАЖАТЬ НА ПИКТОГРАММУ

«ОТЗЫВ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ» .

НА ОТКРЫВШЕЙСЯ СТРАНИЦЕ СОДЕРЖИТСЯ ЗАЯВЛЕНИЕ

ОПЕРАТОРУ О БЛОКИРОВАНИИ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ. ДЛЯ

ОТПРАВКИ ЗАЯВЛЕНИЯ НЕОБХОДИМО НАЖАТЬ КНОПКУ

«ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ».



УПРАВЛЕНИЕ КАРТОЧКОЙ 
ЮРИДИЧЕСКОГО / ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА

СТРАНИЦА «УПРАВЛЕНИЕ КАРТОЧКОЙ ЮРИДИЧЕСКОГО / ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА» СОДЕРЖИТ ОСНОВНЫЕ

СВЕДЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ / ФИЗ ЛИЦЕ, А ТАКЖЕ АКТИВНЫЕ ССЫЛКИ НА СТРАНИЦЫ:

 ПРОСМОТР ПОЛНОЙ ИНФОРМАЦИИ НА ОДНОЙ СТРАНИЦЕ;

 РЕЕСТР ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ;

 ИЗМЕНЕНИЕ ДАННЫХ;

 ИЗМЕНИТЬ КПП;

 НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О РЕГИСТРАЦИИ В КАЧЕСТВЕ КРЕДИТУЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ.



УПРАВЛЕНИЕ КАРТОЧКОЙ 
ЮРИДИЧЕСКОГО / ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА.
ПРОСМОТР МОИХ РЕГИСТРАЦИОННЫХ ДАННЫХ

СТРАНИЦА «ПРОСМОТР МОИХ РЕГИСТРАЦИОННЫХ

ДАННЫХ» СОДЕРЖИТ ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ

ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ, КЛЮЧЕВЫЕ СОБЫТИЯ С КАРТОЧКОЙ

(НАПРИМЕР, ИЗМЕНЕНИЕ СВЕДЕНИЙ), ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ,

ДОГОВОРЫ С ОПЕРАТОРОМ, СВЕДЕНИЯ О

ВЫШЕСТОЯЩЕЙ И ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ

ОРГАНИЗАЦИЯХ, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ. ДЛЯ

ПРОСМОТРА ИНФОРМАЦИИ НЕОБХОДИМО НАЖАТЬ НА

КНОПКУ .



УПРАВЛЕНИЕ КАРТОЧКОЙ 
ЮРИДИЧЕСКОГО / ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА.
РЕЕСТР ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ

НА СТРАНИЦЕ «РЕЕСТР ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ» ЕСТЬ ВОЗМОЖНОСТЬ:

 СОЗДАТЬ НОВОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ С ПОМОЩЬЮ КНОПКИ «НОВЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ» (СМ. СЛАЙД

«ДОБАВЛЕНИЕ НОВОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ИЗ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА»);

 ИЗМЕНИТЬ СВОЙ ПАРОЛЬ (ПАРОЛЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ) С ПОМОЩЬЮ КНОПКИ «ИЗМЕНИТЬ СВОЙ ПАРОЛЬ»;

 ИЗМЕНИТЬ СЕРТИФИКАТ ЭП ПРЕДСТАВИТЕЛЯ (СМ. СЛАЙД «ИЗМЕНЕНИЕ СЕРТИФИКАТА»);

 ЗАБЛОКИРОВАТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ (СМ. СЛАЙД «ОТЗЫВ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ»).



УПРАВЛЕНИЕ КАРТОЧКОЙ 
ЮРИДИЧЕСКОГО / ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА.
ИЗМЕНЕНИЕ ДАННЫХ

ДЛЯ ИЗМЕНЕНИЯ РЕГИСТРАЦИОННЫХ ДАННЫХ НЕОБХОДИМО ПРОЙТИ ПО АКТИВНОЙ ССЫЛКЕ «ИЗМЕНЕНИЕ

ДАННЫХ». НА ОТКРЫВШЕЙСЯ СТРАНИЦЕ УКАЖИТЕ ОСНОВАНИЕ ДЛЯ ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛЕ

«ОСНОВАНИЕ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ». НАЖМИТЕ КНОПКУ «ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ».

ВНИМАНИЕ: ДОКУМЕНТЫ ИЗМЕНЯЮТСЯ В РАЗДЕЛЕ «ДОКУМЕНТЫ». ДЛЯ ИЗМЕНЕНИЯ НЕОБХОДИМО

УДАЛИТЬ ФАЙЛ И ПРИКРЕПИТЬ НОВЫЙ.



УПРАВЛЕНИЕ КАРТОЧКОЙ 
ЮРИДИЧЕСКОГО / ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА.
ИЗМЕНИТЬ КПП

НА СТРАНИЦЕ «ИЗМЕНЕНИЕ ОСНОВНЫХ РЕКВИЗИТОВ»

ДЛЯ ИЗМЕНЕНИЯ КПП НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ПОЛЯ: «КПП», «ОБОСНОВАНИЯ

ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ» И «ДОКУМЕНТ-

ОБОСНОВАНИЕ», НАЖАВ НА КНОПКУ «ПРИКРЕПИТЬ».

ПОСЛЕ ЗАПОЛНЕНИЯ ВСЕХ НЕОБХОДИМЫХ ДАННЫХ

НАЖМИТЕ КНОПКУ «ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ»



УПРАВЛЕНИЕ КАРТОЧКОЙ 
ЮРИДИЧЕСКОГО / ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА.
НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О РЕГИСТРАЦИИ 
В КАЧЕСТВЕ КРЕДИТУЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ

ДЛЯ РЕГИСТРАЦИИ В КАЧЕСТВЕ КРЕДИТУЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ

НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ ЗАЯВЛЕНИЕ, ПРОЙДЯ ПО АКТИВНОЙ

ССЫЛКЕ «НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О РЕГИСТРАЦИИ В КАЧЕСТВЕ

КРЕДИТУЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ». НА ОТКРЫВШЕЙСЯ СТРАНИЦЕ

НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ ВСЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ПОЛЯ, В ПОЛЕ

«ДОГОВОР С ОПЕРАТОРОМ» ПРИКРЕПИТЬ ДОКУМЕНТ И ПОДПИСАТЬ

ЗАЯВЛЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ, НАЖАВ НА КНОПКУ

«ПОДПИСАТЬ И СОХРАНИТЬ».



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!

http://utp.sberbank-ast.ru
company@sberbank-ast.ru

mailto:company@sberbank-ast.ru
mailto:company@sberbank-ast.ru

